抬头纸（包含公司名，地址，电话，邮箱信息）
致秘鲁上海总领事馆：
兹证明XXXX先生(小姐/女士)（护照号码：XXXXXX，出生日期：XXXXXX）为本公司正式员工，2018年7月入职，现任公司XXXXX部门XXXXX职务，月薪8000元。

因为XXXX原因，现决定派遣XXXX先生(小姐/女士)于XXXX年XX月XX日至XX月XX日前往秘鲁XXXX[城市名称]参加(/进行)XXXXXX（清楚写明商业目的））。在秘鲁期间一切费用包括机票、住宿、餐费、保险等都由XXXXXX（请写实际承担方）承担，并保证其在秘鲁期间遵守该国法律，并保证其按时回国。

**公司
王刚 总经理 签名
2025年7月5号



中文草稿写好了请给我方审核后再盖章签名和翻译成西语。
